‘\\f\/‘ listleSystem

Brugermanual
WhistleSystem
Indholdsfortegnelse
el oo [] G o o PSRRI 2
o T (U T o] oYY =T Y PP PPP 2
Sadan oprettes en rapport i WhistleSYSTEM........cciuiiiiie et e et e e aae e sbeeesaae s 3
TVIVE €I SPBIESIMAI? e et e e et e e e e et e e e e ebae e e eeabeeeeeasbaeeeesataeeeensbaeeeennsaeeeennsens 7



Introduktion
Din organisation har valgt at bruge WhistleSystem som intern whistleblowerordning. | denne vejledning kan
du se, hvordan ordningen bruges.

WhistleSystem er et cloud-baseret whistleblowersystem, der giver dig mulighed for at rapportere forseelser
100% anonymt.

Nb! Vi anbefaler, at du tager et par forholdsregler fgr du rapporterer — laes derfor afsnittet "Fgr du
rapporterer".

Fgr du rapporterer

Nogle netvaerk husker besgg pa websteder.
Nogle organisationer logger, hvilke websteder du har besggt pa selve netvaerket af sikkerhedsmaessige

arsager. Overvej derfor at bruge en privat internetadgang. Du kan ogsa rapportere via mobile enheder, som
pa 4/5G-netvaerk ikke vil blive logget af din organisation.

Browseren kan huske, medmindre du beder den om ikke at ggre det.

Selvom WhistleSystem ikke logger noget, ggr din internetbrowser maske. Du kan aktivere
"inkognitotilstand" eller "Privat tilstand" ved at hgjreklikke pa dit internetbrowserlogo pa skrivebordet eller
proceslinjen. Browsertilstanden sikrer, at browserhistorikken ikke gemmes.
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Sadan oprettes en rapport i WhistleSystem

1. Gatil hjemmesiden: https://app.whistlesystem.com

a. Logpamed:

Brugernavn Password Direkte login link
VEKS Whistleblowerordning | Veks QVHBtcExR Direkte
:A Wﬂ:’tml ippwmsl\esy::em(:m * @ (; QUQ x

Udfyld med din virksomheds brugernavn og
kodeord

Whistle

System.

Anonym og sikker rapportering for at skabe trygge
rammer pa arbejdspladsen for alle.

—akt o3 Woretningsbetngelier  prvativspolitc

2. Opret rapport

a. Dukan angive et emne og en beskrivelse af forseelsen, ved at klikke pa boksen under
teksten "emne" og "Beskrivelse".

b. Klik eller traek filer til boksen "Slip filer her eller klik for at overfgre" for at vedhaefte en eller
flere filer. Funktionen fungerer ogsa pa din mobile enhed, sa du kan vedhaefte billeder

direkte fra din mobile enhed.

c. Hvis "veelg modtagere" er slaet til, har du mulighed for at vaelge modtagere fra
administratorteamet. Hvis ikke, modtager alle administratorer rapporten.

d. Klik pa "Send" nederst pa siden for at sende rapporten.


https://app.whistlesystem.com/
https://app.whistlesystem.com/login/q0igao9lz_EtO4Zu3ra
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Firm A/S - Kontor

Aben rapport

Emne Indtast Rapport ID

Lorem ipsum dolor

Beskrivelse

sit amet. consectetur adipiscing elt. sed do eiusmod tempor
incididunt ut Iabore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex
&3 commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sun

officia deserunt molit anim id est labarum.

Vedhaeftede filer

Traek filer ind p3 dette omrade eller Kiik for at tilfoje

Modtagere

Advisory Partner
8 Firm A/S CEO (Anders Andersen)
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3. Rapporten er nu sendt og modtaget af virksomhedens administrator team
HUSK DIT RAPPORT-ID!

a. Du vil nu modtage en kvittering, der bekraefter, at din rapport er modtaget i form af et
rapport-id. Det er vigtigt, at du gemmer dit rapport-id et sikkert sted! Dette kan f.eks. vaere
i din private notesbog eller dine private noter pa din telefon.

b. Du kan logge ind igen med organisationens login + dit rapport-id. Dette giver dig mulighed
for at se svar fra administratorteamet og starte en anonym dialog. Det er ogsa her, din
organisation kan forteelle dig om de handlinger, din rapport har resulteret i, og stille
dybdegadende spgrgsmal - stadigvaek helt anonymt!

NB* Det er vigtigt, at du gemmer dit rapport-id et sikkert sted!

C. Nar du logger p3, eller lige efter rapporten er sendt, kan du ogsa skrive tilfgjelser under
"Send meddelelse". Dette starter en anonym trad med administratorteamet.

d. Mangler du at uploade dokumentation eller sende yderligere dokumenter, kan dette ggres
nederst i billedet under ”"Upload dokumentation” — ogsa efter rapporten er sendt.

< c a s/3a792ade-1

Firm A/S - Kontor
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Det er vigtigt at du gemmer dit 1D for at £ adgang ti rapporten igen.
P4 den mide kan du 14 svar fra din virksomheds administratorteam og
starte en dialog. Dit D skal opbevares sikkert og ikke deles med

" andre.

Emne

Lorem ipsum dolor A

Beskrivelse uip ex e commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit 8
in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur, Excepteur

Bl sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est

B it amet, consectetur adipiscing efit sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aiiqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris risi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure olor in reprehenderit in

. voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur
sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt |
moliit anim id est laborum.

Vedhaftede filer

Firm A/S - Kontor d. 8/2/2021, 941:20 AM
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Upload dokumentation

Trask filerind p3 dette ome3de eller ik for at tffoje
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4. Fa svar fra administratoren.

a. Du kan logge ind med din virksomheds login og derefter skrive dit rapport-id under "Aben
rapport" for at fa adgang til din rapport igen.

. Whistesysten x  + - 08 x
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Udfyld med din virksomheds brugemavn og
kodeord

Whistle
System.

Anonym og sikker rapportering for at skabe trygge
rammer pa arbejdspladsen for alle.

privstinpolt

Firm A/S - Kontor

Vedhaftede filer

Traek filer ind p3 dette omride eller kiik for at tilfoje

Modtagere

Advisory Partner
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Det er vigtigt at du gemmer cit D for at 3 adgang tl rapporten igen.
Ph den mi 18 svar fra din i i o9

o Dit ks ikke deles med
andre.

Efne Firm A/S CEO (Anders Andersen)

Lorem ipsum dolor 4 RS
Beskrivelse Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit sed do
eiusmod tempor incicidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim
sit amet, consectetur adipiscing elit sed do eiusmod tempor ki vablat
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
‘veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea
Duis o in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur
sint cccaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
molit anim id est laborum.

Vedhasftede filer S i
uip ex &3 commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit
in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur
Firm A/S - Kontor d. 8/2/2021, 941:20 AM l  sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est

Upload dokumentation

Traek filer ind pd dette omr3de eller Kiik for at titfoje

Tvivl eller spgrgsmal?
Hvis du er i tvivl eller har spgrgsmal, kan disse rettes til WhistleSystem via support-e-mail:
support@whistlesystem.com.
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